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cODIGO

SERIES - SUBSERIES - ASUNTOS

TIEMPOS DE RETENCION DISPOSICION FINAL

ARCHIVO CENTRAL CT E MT S

PROCEDIMIENTO

7000.19

CORRESPONDENCIA

7000.19

CORRESPONDENCIA

20 ANOS X - X -

La serie Correspondencia representa los diferentes tipos de comunicaciones oficiales, recibidas, enviadas e internas,
la informacién contenida en los documentos contiene las actuaciones administrativas desempefiadas por el area en
cumplimiento de sus funciones. Esta documentacion obtuvo valores primarios como el administrativo. Una vez
revisados los registros se evidencia gran variedad de asuntos o temas como direccién general de comunidades,
negras -correspondencia enviada y recibida - comunicaciones oficiales - implementacion de proyectos - tramite de
licencia ambiental - copia de informe a recursos geneticos. El tiempo de retencion en el archivo central sera de 20
afios. Cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central, acorde con la disposicion, se establece con base en lo
mencionado anteriormente y el volumen documental la conservacion total de los documentos en su soporte original.
La presente agrupacion documental carece de valores secundarios, no obstante, el volumen documental es bajo
segun los registros del inventario documental, la cantidad de asuntos diferentes evidenciados y las malas practicas en
la organizacion y clasificacion de la informacion, se establece la mencionada disposicion final (Conservacion total). La
dependencia responsable de la gestion documental realizara el proceso de digitalizacién conforme a los
procedimientos establecidos por la entidad. Se realizara la transferencia documental al Archivo Histérico siguiendo los
protocolos establecidos por la entidad para tal fin.




7000.27

INFORMES

7000.27.82

INFORMES DE GESTION

15 ANOS

El informe de gestion es un documento que resume y compila las actividades y gestiones realizadas como resultado
del cumplimiento a las funciones asignadas, las cuales se desarrollan durante un periodo de tiempo determinado bien
sea trimestral, semestral, anual o por actividad desempefiada. Esta agrupacién desarrolla valores secundarios toda
vez que representa el cumplimiento a objetivos y metas trazados en la entidad, dada la practica de la época la
documentacion producida bajo esta serie se evidencia en todas las unidades administrativas como un insumo para
reportar los resultados de la ejecucion de sus funciones en el ambito misional como de apoyo y que aportan
elementos para la investigacion sobre la diversidad funcional de la entidad, razén por la cual se considera de
Conservacion Total . Cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central se realiza la transferencia documental al
Archivo Histérico siguiendo los protocolos establecidos por la entidad. Se procedera a la digitalizacién de la
documentacion, proceso que sera liderado por el Grupo de Conservacion Documental siguiendo los lineamientos
establecidos en el PGD de la entidad.

7000.27.92

INFORMES DE SEGUIMIENTO A
PROYECTOS

20 ANOS

Subserie que contiene los informes de seguimiento, en los cuales se registra el estado, avance y monitoreo de las
actividades desarrolladas en virtud de la ejecucion técnica y financiera de los proyectos de inversion ejecutados a
través de las diferentes entidades del orden nacional, departamental, municipal y local, asi como los desarrollados
con recursos destinados por organismos internacionales. La agrupacion presenta valores histéricos y culturales, son
documentos que describan los planes, programas y proyectos de la entidad y deben ser conservados, como
elementos de valor par a la investigacion sociocultural del pais. Cumplido el tiempo de retencién en el Archivo Central
se realiza la transferencia documental al Archivo Histérico siguiendo los protocolos establecidos por la entidad. Se
procedera a la digitalizacion de la documentacién, proceso que sera liderado por el Grupo de Conservacion
Documental siguiendo los lineamientos establecidos en el PGD de la entidad.

7000.27.94

INFORMES DE SEGUIMIENTO
COMISION CONSULTIVA DE ALTO
NIVEL DE COMUNIDADES NEGRAS

20 ANOS

Subserie que condensa los informes efectuados por las diferentes comisiones tanto nacionales, departamentales
como regionales establecidas por el Gobierno que apoyan la divulgacién, consulta y participacion de las
Comunidades Negras y sus organizaciones en la reglamentacion de la Ley 70 de 1993 y el seguimiento y evaluacién
del desarrollo de la Ley. Subserie que posee valores secundarios de caracter histérico y cultural, y que son
importantes para la investigacion de la historia cultural del pais, se recomienda la conservacion total como disposicion
final. Cumplido el tiempo de retencién en el Archivo Central se realizara la transferencia documental al Archivo
histérico para su conservacién permanente en su soporte original, y se procedera a la digitalizacion de la
documentacion, proceso que sera liderado por el Grupo de Conservacién Documental siguiendo los lineamientos
establecidos en el PGD de la entidad.




7000.35 LIBROS CONTABLES AUXILIARES

7000.35 LIBROS CONTABLES AUXILIARES

Los libros de contabilidad auxiliares contienen los registros contables indispensables para el control detallado de las
transacciones y operaciones de la entidad contable publica, con base en los comprobantes de contabilidad y los
documentos soporte. Una vez cumplidos los tiempos de retencién y superados los valores primarios y como esta
subserie no desarrolla valores secundarios, se puede proceder en esta fase del ciclo vital con su eliminacion, el
proceso sera serializado por el Grupo de Conservacién Documental, previo a la aprobacién del Comité Institucional de
20 ANOS - X . - Gestion y Desempefio, dejando como evidencia los respectivos inventarios y acta de eliminacion segun el Articulo
4.5.4 de Acuerdo 001 del 2024.

METODOLOGIA DE DILIGENCIAMIENTO - (CONVENCIONES)

Para diligenciar la columna de disposicién final indique con una "X" segun corresponda: CT= Conservacion Total / E= Eliminaciéon/ MT= Medio Técnico / S= Seleccion.
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